SOLICITACAO DE REEMBOLSO

A

Empresa

Departamento Financeiro

Solicitante:
CPF/CNPJ:
Cargo/Funcéo:

Setor:

Telefone para contato:
E-mail:

Assunto: Solicitacdo de Reembolso de Despesas

Prezado(a) Senhor(a),

Venho por meio desta solicitar o reembolso das despesas listadas abaixo, realizadas no

exercicio das minhas atividades profissionais para esta empresa, conforme comprovantes anexos e
em conformidade com as politicas internas vigentes.

| — Dados da Solicitagao:

1. Descrigdo detalhada das despesas:

2. Valor total solicitado (R$):

3. Periodo em que as despesas foram realizadas:

4. Motivo da despesa (exemplo: viagem, material, alimentacgéo, transporte):

Il — Documentos Anexos:

« Comprovantes fiscais originais (notas fiscais, recibos);
* Relatorios ou formuléarios de autorizagao prévia, se houver;

* OQutros documentos pertinentes:




[l — Declaracdo do Solicitante:

Declaro que todas as despesas acima descritas foram realizadas para fins estritamente
profissionais, atendendo as necessidades e diretrizes da empresa, e que os documentos anexados
sdo verdadeiros e correspondem as despesas solicitadas.

IV — Solicitacdo e Aprovacao:

Solicito a analise e aprovacao desta solicitacdo de reembolso, para que o valor referido seja

devidamente ressarcido conforme os procedimentos internos.

Atenciosamente,

Nome do Solicitante
Assinatura

Aprovacgédo da Chefia Imediata
Assinatura e carimbo

Departamento Financeiro
Assinatura e carimbo

Observacoes:

Este documento segue os parametros legais para comprovacéo e solicitacdo de reembolso conforme

legislac&o brasileira e normas internas da empresa.

Uso Interno:

Data do recebimento:

NuUmero do protocolo:

Observac6es do departamento financeiro:




Responsavel pelo processamento
Assinatura e carimbo



Fonte original deste documento:

https://adv-documentos.com/solicitacao-de-reembolso/

Este modelo foi util para vocé?
Confira outros modelos atualizados em:

https://adv-documentos.com

Mais modelos

Este modelo é destinado exclusivamente para uso pessoal e ndo comercial.
Ao compartilhar ou publicar, a citagdo da fonte € obrigatoria.

Este modelo tem carater meramente orientativo e ndo constitui aconselhamento juridico.
Recomenda-se consultar um profissional qualificado para casos especificos.
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