
SOLICITAÇÃO DE REEMBOLSO

À

Empresa _____________

Departamento Financeiro

Solicitante: ____________________________________________________________

CPF/CNPJ: ______________________________________________________________

Cargo/Função: __________________________________________________________

Setor: _________________________________________________________________

Telefone para contato: _________________________________________________

E-mail: ________________________________________________________________

Assunto: Solicitação de Reembolso de Despesas

Prezado(a) Senhor(a),

Venho por meio desta solicitar o reembolso das despesas listadas abaixo, realizadas no

exercício das minhas atividades profissionais para esta empresa, conforme comprovantes anexos e

em conformidade com as políticas internas vigentes.

I – Dados da Solicitação:

1. Descrição detalhada das despesas:

   _______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

2. Valor total solicitado (R$): ____________________________________________

3. Período em que as despesas foram realizadas: ____________________________

4. Motivo da despesa (exemplo: viagem, material, alimentação, transporte):

   _______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

II – Documentos Anexos:

• Comprovantes fiscais originais (notas fiscais, recibos);

• Relatórios ou formulários de autorização prévia, se houver;

• Outros documentos pertinentes: __________________________________________



III – Declaração do Solicitante:

Declaro que todas as despesas acima descritas foram realizadas para fins estritamente

profissionais, atendendo às necessidades e diretrizes da empresa, e que os documentos anexados

são verdadeiros e correspondem às despesas solicitadas.

IV – Solicitação e Aprovação:

Solicito a análise e aprovação desta solicitação de reembolso, para que o valor referido seja

devidamente ressarcido conforme os procedimentos internos.

Atenciosamente,

_________________________________________________________

Nome do Solicitante

Assinatura

_________________________________________________________

Aprovação da Chefia Imediata

Assinatura e carimbo

_________________________________________________________

Departamento Financeiro

Assinatura e carimbo

Observações:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Este documento segue os parâmetros legais para comprovação e solicitação de reembolso conforme

legislação brasileira e normas internas da empresa.

--------------------------------------------------------------------------------

Uso Interno:

Data do recebimento: ______________________

Número do protocolo: ______________________

Observações do departamento financeiro:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________



___________________________________________

Responsável pelo processamento

Assinatura e carimbo



Fonte original deste documento:

https://adv-documentos.com/solicitacao-de-reembolso/

Este modelo foi útil para você?

Confira outros modelos atualizados em:

https://adv-documentos.com

Este modelo é destinado exclusivamente para uso pessoal e não comercial.

Ao compartilhar ou publicar, a citação da fonte é obrigatória.

Este modelo tem caráter meramente orientativo e não constitui aconselhamento jurídico.

Recomenda-se consultar um profissional qualificado para casos específicos.

Mais modelos

https://adv-documentos.com/solicitacao-de-reembolso/
https://adv-documentos.com
https://adv-documentos.com

