
FICHA DE REGISTRO DE EMPREGADO

1. DADOS PESSOAIS DO EMPREGADO

Nome completo: _____________________________________________________________

Data de nascimento: ___/___/_____   Naturalidade: ____________________________

Nacionalidade: _____________________________________________________________

Sexo: (   ) Masculino   (   ) Feminino   Estado Civil: ________________________

CPF: ______________________________________________________________________

Número do RG: _______________________ Órgão Expedidor: ____________________

Título de Eleitor: __________________ Zoneamento: _________ Seção: __________

Número do PIS/PASEP: _______________________________________________________

Número da CTPS: __________________ Série: ___________ UF: ___________________

Endereço residencial completo: ______________________________________________

___________________________________________________________________________

Telefone para contato: ______________________________________________________

E-mail: _________________________________________________________________

2. DADOS DO CONTRATO DE TRABALHO

Data de admissão: ___/___/_____

Cargo/função: ______________________________________________________________

Salário inicial: R$ _________________________ Forma de pagamento: ____________

Jornada de trabalho: _______________________________________________________

Horário de trabalho: _______________________________________________________

Setor/departamento: ________________________________________________________

Regime de contratação: (   ) CLT   (   ) Estatutário   (   ) Outros ____________

Tipo de contrato: (   ) Prazo indeterminado   (   ) Prazo determinado

Período do contrato determinado: ___/___/_____ a ___/___/_____

Experiência: (   ) Sim   (   ) Não   Prazo: _________ dias

Número da carteira assinada para este contrato: ______________________________

Número do registro sindical: _________________________________________________

3. INFORMAÇÕES ADICIONAIS

Possui deficiência: (   ) Sim   (   ) Não   Se sim, qual: ______________________

Dependentes para fins de imposto de renda (nome e grau de parentesco):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Possui dependentes para fins do INSS? (   ) Sim   (   ) Não

Dados bancários para pagamento (banco, agência, conta): _______________________

___________________________________________________________________________



Observações gerais: _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

4. DECLARAÇÕES E RESPONSABILIDADES

Declaro que as informações prestadas são verdadeiras e que recebi cópia da presente ficha.

Assinatura do empregado: ____________________________________

Assinatura do empregador ou representante legal: _______________________________

5. ANOTAÇÕES NA CTPS

Data da anotação: ___/___/_____

Número da anotação: __________________________

Descrição da anotação: _____________________________________________________

___________________________________________________________________________

6. INSTRUÇÕES E ORIENTAÇÕES

O empregado deve manter seus dados cadastrais atualizados junto ao empregador.

Esta ficha faz parte integrante do contrato de trabalho e deve ser arquivada na empresa.

A empresa deve respeitar a legislação vigente no que tange ao registro e documentação do

empregado.

_________________________, ________________________________

Local e assinatura do responsável pelo registro



Fonte original deste documento:

https://adv-documentos.com/ficha-de-registro-de-empregado/

Este modelo foi útil para você?

Confira outros modelos atualizados em:

https://adv-documentos.com

Este modelo é destinado exclusivamente para uso pessoal e não comercial.

Ao compartilhar ou publicar, a citação da fonte é obrigatória.

Este modelo tem caráter meramente orientativo e não constitui aconselhamento jurídico.

Recomenda-se consultar um profissional qualificado para casos específicos.

Mais modelos

https://adv-documentos.com/ficha-de-registro-de-empregado/
https://adv-documentos.com
https://adv-documentos.com

